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Comissdo de Treinamento e Desenvolvimento de Servidores Ndo-Docentes do IME-USP

Normas para autoriza¢do de cursos e utilizacdo dos recursos da Comissao de Treinamento e
Desenvolvimento - CTeD para formacao continuada dos servidores nao docentes do IME

Artigo 1°. A gestdo dos recursos dotados para o fomento a formag¢do continuada de servidores ndo docentes

deste Instituto serd feita pela diretoria e a CTeD.

Artigo 2°. Somente os servidores ndo docentes poderdo usufruir de tais recursos, uma vez que os servidores

docentes e os alunos tém acesso a outras formas de financiamento.

Artigo 3°. Os recursos serdo direcionados somente ao financiamento de cursos e treinamentos de formagao

§1°

§2°.

§3°.

continuada, de interesse do IME, exceto cursos regulares de graduacdo, pds-graduacgdo,
especializagdo e aperfeicoamento.

A participagdo em eventos institucionais, promovidos pela universidade, como Geinfo, Gefin,
Gesec e outros, seguird critérios proprios, conforme Anexo A e dependerd da disponibilidade de
verba, apds o levantamento preliminar das necessidades de treinamento dos servidores nao
docentes, feito no inicio do ano.

Todos os servidores ndo docentes deverdo ter a mesma chance de acesso a estes recursos, desde
que a solicitagdo de treinamento/curso esteja associada/relacionada as suas atuais
atribui¢bes/funcbes.

A CTeD poderd apresentar, de acordo com a demanda, proposta de priorizacdo de treinamentos,
baseada em levantamento e consulta aos servidores ndo docentes.

Artigo 4°. Os pedidos para os cursos deverdo ser encaminhados diretamente a CTeD, através do Servico de

§1°.

§2°.

§3°.

§4°.

Artigo 5°.

Expediente, em formulario préprio.
Todos os pedidos entregues a CTeD serao julgados individualmente pelos membros da CTeD.

Todos os pedidos serdo considerados, desde que estejam em consondncia com o cargo/fun¢éo
desempenhado pelo servidor ndo docente requerente.

Apds a aprovacao do pedido de treinamento, o servidor ndao docente devera assinar o termo de
compromisso.

Nos casos de desisténcia, reprovacdao por nota ou percentual de freqiiéncia abaixo da exigida
implicard na responsabilidade do(a) servidor(a) ndo docente pelo ressarcimento aos cofres
publicos de 100% (cem por cento) do valor pago pelo IME-USP e se tornara inelegivel para futuras
solicitacOes, pelo prazo de 2 anos, salvo justificativa devidamente comprovada, a qual serd julgada
pelo CTA apds consulta a CTeD. A possibilidade de parcelamento do ressarcimento serd analisado
pela Comissdo.

O servidor ndo docente podera solicitar um curso por ano. Na ocasido do encaminhamento de
mais de um pedido de curso para o mesmo servidor ndo docente, a avaliacdo sera feita em
conjunto, podendo ser autorizado, a critério da CTeD.
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Artigo 6°.

§1°.

Artigo 7°.

Artigo 8°.

Artigo 9°.

§1°.

Comissdo de Treinamento e Desenvolvimento de Servidores Ndo-Docentes do IME-USP

Os setores poderdo entregar uma programacdo semestral/anual para a formac¢do continuada de
seus servidores ndo docentes, de modo a possibilitar o planejamento estratégico da gestao dos
recursos da CTeD.

Os pedidos de financiamento de cursos/treinamentos de formacdo continuada a CTeD deverdo ser
apresentados com 30 dias de antecedéncia.

A CTeD apresentard as chefias dos setores mais criticos sugestdes de treinamentos, de modo a
auxiliar o processo de tomada de decisdo para o aprimoramento de seus servidores ndo docentes.

Serdo elaborados relatdrios anuais de investimentos na formacdo continuada dos servidores ndo
docentes.

Apds o término do treinamento, o servidor ndo docente deverd entregar a CTeD uma cdpia do
certificado de participacao e o relatdrio de atividades. O servidor ndo docente deverda também
entregar cdpia do certificado de participagdo ao Servico de Pessoal, para o devido registro
administrativo.

Nesta ocasido, o servidor ndo docente beneficiado deverd agendar uma apresentacdo para seus
pares, de modo a transmitir o conhecimento adquirido.

Artigo 10° - A CT&D sera composta por 9 (nove) membros, todos servidores ndo-docentes, com a seguinte
denominagdo:

MEMBROS PERMANENTES

e Representante de Treinamento e Desenvolvimento da Unidade junto ao Departamento de
Recursos Humanos, indicado pelo Diretor da Unidade, a quem caberd a fun¢do de Presidente
da Comissao;

e Assistente Técnico Administrativo;

e Assistente Técnico Académico;

e Assistente Técnico Financeiro;

e Representante dos servidores ndo-docentes junto ao CTA.

MEMBROS ELEITOS (eleitos por seus pares, com mandato de 2 anos, permitida uma
recondugdo)

e Umrepresentante da Area Administrativa;
e Umrepresentante da Area Académica;

e Um representante da Area Financeira;

e Um Representante da BIME.
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Comissdo de Treinamento e Desenvolvimento de Servidores Ndo-Docentes do IME-USP

ANEXO A

PARTICIPAQAO EM EVENTOS PROMOVIDOS PELA USP (GESEC, GEINFO, GEFIN, GEPEA, GESPE, INTEGRAD e
outros)

Artigo 1° - A participacdo do servidor ndo docente em eventos na sua drea de atuagdo seguira os seguintes
critérios:

§1°-  Seguir rigorosamente as normas de inscricao de cada evento, determinadas pela Reitoria.

§2°- Nos casos em que houver restricdes de participagdo do servidor ndo docente, por ndo
enquadramento na fun¢do, mas com o exercicio da mesma, o representante de treinamento
poderd contactar a coordenac¢do do evento para solicitar autorizacdo em carater excepcional da
participagao do servidor ndo docente que atua na area.

§3°- O ndmero maximo de participantes por evento serd determinado de acordo com a disponibilidade
de verba, apds o levantamento preliminar das necessidades de treinamento dos servidores ndao
docentes, feito no inicio do ano. Se ndo houver disponibilidade de verba, a participacao ficard
vetada.

§4°- Deverd ser realizado rodizio entre os servidores ndo docentes do setor, sendo autorizado nova
participagdo do mesmo servidor ndo docente somente apds 2 anos.

Artigo 2° - N3o esta previsto, por esse Regimento, a participacdo do Servidor ndo docente em Eventos, como
Congressos, Workshops, Encontros e Semindrios que nao sejam promovidos pela USP. Solicitag6es dessa
natureza serdo analisadas pela Comissao.
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