_ iinha
Bibiioteca

& Tutorial da
_  MinhaBiblioteca

Biblioteca Digital




SUMARIO

1. Acesso ao leitor on-line
1.1 Como acessar on-line
1.1.1 Dentro da universidade
1.1.2 Fora da unviversidade
1.2 Criar conta
1.3 Fazer o login com uma conta existente

2. Tela principal
2.1 Meus livros
2.2 Catalogo
2.2.1 Busca
2.2.1.1. Busca de termos dentro do livro
2.2.1.2 Ativacao de livros
2.2.1.3 Detalhes do livro
2.2.2 Sugestao de leitura
2.2.2.1 Veja o que é tendéncia
2.2.2.2 As melhores selecdes para vocé
2.2.2.3 Tendéncia
2.2.2.4 Adicionados recentemente
2.2.2.5Tema
2.3 Ferramentas
2.3.1 Atualizar biblioteca
2.3.2 Compartilhar
2.3.3 Realcadores
2.3.4 Criar tarefas
2.4 Configuracdo da conta
2.4.1 Idioma
2.4.2 Sair
2.4.3 Privacidade
2.4.4 Sobre
2.4.5 Fornecer feedback

3. Dentro do livro
3.1 Navegacao
3.1.1 Sumaério
3.1.2 Barra de rolagem
3.1.3Ir a pagina
3.1.4 Marcador de pagina
3.2 Impressao de paginas
3.3 7Zo0m
3.4 Realce rapido

3.5 Citacao
3.6 Copiar URL




3.7 Busca dentro livro
3.7.1 Busca de palavras chaves
3.7.2 Busca de frases exatas
3.8 Criar realces e adicionar notas
3.8.1 Realce rapido
3.9 Gerenciar Realcadores
3.10 Compartilhar Realcadores
3.10.1 Siga outros usudrios da Minha Biblioteca
3.10.2 Compartilhar Realces e Anotacoes
3.11 Gerencie seu Bloco de Notas
3.12 Modo revisao
3.13 Labs
3.13.1 Leitura em voz alta
3.13.2 Scratchpad
3.13.3 Exibicdo noturna
3.14 Cartdes de estudo

Ainda com duvidas sobre a plataforma?




1. ACESSO AO LEITOR ON-LINE

1.1 Como acessar on-line
1.1.1 Dentro da universidade

Clique no link: https://usp.minhabiblioteca.com.br/

1.1.2 Fora da universidade

Acesse a VPN e clique no link: https://usp.minhabiblioteca.com.br/

1.2 Criar conta

No primeiro acesso sera necessario que o usuario crie a sua conta para salvar seu histérico e poder baixar
o app “Bookshelf” fazer login com as suas credenciais para ter acesso off-line.

Inserir o e-mail que deseja utilizar.

O sistema exibira automaticamente o formulario para preenchimento com os dados do usuario. A senha
precisa conter no minimo 8 caracteres, incluindo uma letra maiuscula, um ndmero e um caractere

especial.
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https://usp.minhabiblioteca.com.br/
https://usp.minhabiblioteca.com.br/
https://bc.vitalsource.com/tenants/usp/libraries 

Apos preencher os dados, o usuario deve concordar com os Termos de uso, Politica de Privacidade e
Politica de Cookies. Logo se deve clicar em Salvar.

Esta guase pronto!
sau_emailfHgmail com [alierar e-mai

Mo Sabrnee

Senha Conflirmar senda

Deve coader peio mencs E coracueres, uma leia maksouls,
umia fetra mirkiscula, & um caracters especial

Prigunts de segaanca

Qual & seu esporte favorno? e

Reposta do seguanga

Eu concordo comios Termes dé usa, a Politica
di Privacidade e a Politcade Cookies

Com o suporte de Wital > E Portuguis

1.3 Fazer o login com uma conta existente

Insira o email cadastrado na sua conta.

Acessar com a sua conta da
Minha Biblioteca para
continuar.

Para comesar, insia seu eamail

[ seu_email@gmail.cam I

Ingerir seu e-mail permite que yoce

Com o suporte de Vital : E Periugubs
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Insira a sua senha e clique em continuar.

Acessar com a sua conta da
Minha Biblioleca para
continuar.

Maravilhal Parecs que vood j§ tern uma conta

seu_smailfgmail com [alterar e-mail)
Senha
Continuar

Efpitcisi-a dha enlg

Com o suporte de Vital E Periugubs

Vocé serda direcionado a plataforma da Minha Biblioteca.
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2. TELA PRINCIPAL

2.1 Meus Livros

Nesta aba sao apresentados todos os livros acessados pelo usuario.
O ultimo livro acessado é mostrado com maior destaque e os demais sao exibidos por ordem de acesso
no carrossel “Meus Livros”.

fvfinha
Biblioteca

Moz Fercs Catoge

#ianuUaL .  Manual de Medicina de Harrison

MEDICINA = Kasper, Dennis
_H_ARRISON

Continuar lends

Meus livros »

Marketing
Estratégico D

. MEchg
€

INTRODUCAD
A ESTATISTICA

ULTIMOS 30 DIAS

2.2 Catdlogo

Nesta aba sao apresentadas sugestoes de livros para o usuario, o qual também pode fazer pesquisas de
livros e contetuido especifico.

2.2.1 Busca:

O sistema disponibiliza dois campos de pesquisa com a mesma funcionalidade:
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O primeiro campo esta na barra superior a direita.

Minha 2
Biblcrec Q. Pesquisar

—

Mo e Catilage

Medicina & Saude

As melhores selegdes para vocé >

Sl Mt SR Ko | b P
Wa ala de l“t'hl'r 0
anilise feminino

P - et B

Mg v Wil
| © deigrvalvinscnto
esbiticn

i preees

Neova s deB0goe SObee 3§ Cmaca T O B IE EMOCOeS. O oue pode & DR BAEL Sobre o ferining. olentes nierfaces 1 ceCandiswe O desenwoidmeonio e13Ebon: o Sobve o trabaia

ULTIMOS 20 DIAS

O segundo campo de busca esta dentro da aba Catalogo:

Minha
Bublaoten

Mo e Catilage

Medicina & Saude

As melhores selegdes para vocé >

I Wa zala de o i l
ansilise e sl feminino

Mg e Wllms
O desemnanlvimentn
estitico

f-— [

i e Mive

Bt [~ Ll e

Feovas deaiogos sobee 2 cimca Ha tala de padiise: emaghes. O que pode o DR aealge Sobre o lernining: elexdes nierfaces i cocandise O desenvoivmenio esitbo: o Bobre o trbalar

OLTIMOS 30 DIAS
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As buscas podem ser feitas pelo titulo, autor, ISBN ou termos. Também é possivel fazer buscas
combinando multiplos termos no mesmo campo, exemplo: autor + termo, titulo + autor.

O motor de busca procura os resultados por aproximacao, isto inclui palavras sem acentos e escritas de
forma incorreta.

Ao procurar um termo, o sistema exibe primeiro o resultado nos livros ja acessados pelo usuario
(conteudo em “Meus Livros”) e em seguida, o conteudo localizado no restante do catalogo disponivel
(“Correspondéncias de livros”).

Na sessao “Correspondéncias de livros” sao apresentados primeiramente os livros que possuem os
termos pesquisados em seus metadados (titulo, autor, ISBN, resumo) em seguida, os livros que possuem
os termos procurados em seu texto.

Minha
Biblotecn

Resultados para “arte”

Contelido em Meus livros

—_—
E Wargal Compleio der Manuel de Medicing Cutrerd; Pedialyia
.| db Hiaerka e S Diagrdstico ¢ Trate

LT IET T ) resunada 3 resalBdos 2 resulanos 3 resampog 30 resuitades 20 resiados

Correspondéncias de livro

 m—

A ARTE
DA VIDA

Esguenanemby - Dueito cheil 1 A de e com e, & Artw cortpiaaal et Aie A arieda vida Fagerdo arle com a batemdtics

[ e, OB L N

2.2.1.1 Busca de termos dentro de um livro

Passe o indicador do mouse em cima de um livro e clique no botao imagem (buscar). Sera aberta a
direita uma tela com um campo para inserir um termo para buscar dentro do conteudo do livro.

Ao finalizar a busca, serdo apresentadas as ocorréncias do termo pesquisado e ao clicar em um dos
resultados, o usuario sera direcionado para a pagina onde o termo foi localizado.
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Correspondéncias de livro

Eagarratized - Direng el | A1 B0 BT S0P BN, A sumg el MRS § AT & 08 5 vala FRZendia 51 Cm 5 METIEE
parie getal, cleiga dos o

Correspondéncias de livro

| =

A ARTE
DA VIDA

Arte ponceitaed (2)
e il

Arte conceitssl (31

Esqeératizado - Direfio cl 1 Arle de epcreves con arle A
Pt el g der, congi

ateculica ¢ drte

'l AdDe ConeoItal

[f Asbe g vanguards no Drazd Oy grgs §

=] Azl o Ml

#) Localichobal Arte e Farmao

MASSAGEM

“

il =] " e

-_— o

Aare
de
ensinar

Sumniirio

FALAR

EM PUBLICO

Rieunes shhamasvas ¢ g postal

inbroducio

'

0 SEPE0 COMNIM fritgdidie Oor i &8 il
dficuidade dee 3o eolmia g @ wmmetnsko da

& A1 do eagin A Bute do Falas oo Plblics

Téenicas de Maszagam | Serrichoga Vatnrindca - A bt ] R BT

Aprimonasco o A de Tegque de Cisgnenticn be SHLAL N N
soolemposioes Limg obrd de
SRMlEMECTined. Lima ohra de AOE 0 & Mmaiona

2.2.1.2 Ativacao de livros

Ap6s encontrar o livro desejado, posicione o mouse sobre a capa do mesmo e clique no botao Abrir o
livro. O livro serd ativado e aparecera na aba “Meus Livros” a partir desse momento.

Correspondéncias de livro

‘ Abrir o livro ‘

Abie @ livro

‘ Dados do livro ‘
Dados de livno

Esqeorranzads « (hrans e 1 Aeig e puerevee o arin, A Are enncenya Maremmutics # Aty
parie getal, cleiga dos o

Fazends srie cam a Wawmine s
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Mo fivron Catilogo

"Wl Arte conceitual

Freire, Cristina

@) (®)

Continuar lende

reaias s

arte conceitual

Meus livros >

o
INTRODUCAD .
AESTATISTICA Bl ) DIRETOCIVIL 1
MEDICO wED

OiTMos 30 piAs B Babxar o seu oplicative | (B

2.2.1.3 Detalhes do livro

Passe o ponteiro do mouse em cima de um livro e clique no botao “Detalhes” (representado pelo icone
“i") para ver mais informacdes, como: autor, ISBN digital, formato, citagées, URL. Sera aberta a direita uma
tela com os detalhes do livro.

arle conce!

Meus livros >

INTRODUCAD
AESTATISTICA

™ MEDICO
‘ ° Abeir o vro

i . Explore 3 sua ncva bibklioteca!

Faca um T

Iroducho b Extitistica Menssl dé Medicna de Harmasa Diresis Miédica Esquersstizads - Binse civil 1 Conwpizs com & seu cho! Cprrsiarwnto de projeion
Apfaghen om Cdaviny Fratan naregeral elvigagien, comor toma defonr ¢ contralar o eaes
=
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Manual de Medicina de Harmison
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2.2.2 Sugestoes de leitura

2.2.2.1 Veja o que é tendéncia

Apresenta os trés titulos mais acessados dentro do catalogo.

Veja o que é tendéncia

E Cobgamanio estraturada
. Inerligacio de Fedes com TCPYIP - Principios Frotecoas & Arquitetura

] Como Escrever Teses e Monografias

Exibir fodos

As melhores selegdes para vocé »

n Samusd Mursd Brancy
AZEVEDD NETTD .
] Projeilo de
“ EEREEhTe . 3 et

Baivar o seu aplicative | (D
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2.2.2.2 As melhores selecbes para vocé

Sugestodes de titulos baseadas nas atividades de preferéncia do usuario. De acordo com a utilizacdo da
plataforma, esse filtro sera mais preciso para cada usudrio.

Minha
Bibliotecn

As melhores selegdes para vocé »

“ Siamuel Murged Erance

Y ECo

devedor para

investidor

&

e
Finica som splicagia Ceossistbmica Manual de hadnbslcs Boguimca luaTads Coma paraar de Srvedor par Pacjet de Algartme tom Decloga - Unidods ¢ diversdade
eenabigics i Bdcd - Ui guis 86 Snsaga implirreata (e em LAVA & Lo dla wid - Vol 3 - Tradghs 82 1
—

Procurando por algo especifico?

5 30 DIAS 8L : : seu aplicativo | (D

2.2.2.3 Tendéncia

Apresenta os titulos mais populares depois dos trés livros que aparecem na sessao “Veja o que é
tendéncia”

Tendéncia »

FLANEJAR
E REDIGIR

Camna

i
= g )
e

Planeist e rechcir rabalfon Celrtanes Intesd soicbnat e Irsosdugas o Sisteeras 30 ogrTie) Tusiracy Biatesa meseculat Bogeimes omana Comoiercrever artges
chereifcma Posquisa P Sioduagic ol Barcoa do Dadea shmtifzgn - 960
—_—

Adicionados recentemente >

= B I"li_‘l 1 I,li ﬁ_ e S— . e

= gl om
[CASCS DE SUPERALAD GESTADI | \.f;'._" e .
i FESEOAT FIAS T
CROANZAOLS |

e At CRONICA " B

FONTES ee
ENERGIR A0
NOVA«
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2.2.2.4 Adicionados recentemente

Ultimos livros adicionados ao catalogo ordenados por data de inclusdo.

Adicionados recentemente »

lll?

GEE"JO»r
m‘dﬂto{i

Canas de Saperacla pm Gemle de Prason na Crénies dog Aletea A Codona Verieam| Fesntes de Fremga Merse Uni& Didieers Gl Kerreniesiogin Feranse
Esguzoireria DNgEMZBg0ES - Concatos Bisl eibcrdeid
—

Medicina & Saide >

OLTIMOS 30 DIAS 43 — Baixar o seu aplicative |

2.2.2.5Tema

Os livros sao apresentados divididos por area do conhecimento.

Capislirechs oo prquensn ¢ Doy pritican Je somumicacio, Ceriio ppcado e gertho do A [conomie: como ovelvy ¢ Des qupcres pars o sida: Bobee
maciizn amprean | oma rree ¥ edichn wnporta, 18 edlicha enme funcisrs - ideian oo trs da enporie nat relacdes posen s‘s-\.efln;nrarmrn i el

Exatas >

ULTIMOS 30 DIAS - 8 LL.l Baivar o seu aplicativo | (D
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2.3 Ferramentas

O leitor apresenta as seguintes ferramentas:

Atualizar Biblioteca
MANUAL .  Manual de Medi
MEDICINA . er, Dennis

HARRISON

Compartilhar

Realgadores

Criar tarefas

2.3.1 Atualizar Biblioteca

Cligue em Atualizar Biblioteca para visualizar os novos titulos incluidos na plataforma, no comeco de
cada més sao incluidos novos livros no catalogo.

2.3.2 Compartilhar

Como compatilhar realcadores. Clique aqui.

2.3.3 Realcadores

Como criar realces e adicionar notas. Cligue aqui.

2.3.4 Criar tarefas

Essa funcao permite aos professores selecionar os contetdos para serem lidos pelos alunos.

Ao clicar em Criar Tarefas, a plataforma ira abrir uma pagina onde podera realizar a criacao das tarefas
clicando em “+ criar nova’, que significa que uma nova tarefa sera criada.

Criador de lare'as E

Voct ainda ndo criou nenhuma atribuicio
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O préoximo passo é escolher o livro com o qual sera utilizado para a tarefa.

Caiadii Coir Larilis

Selecione um livro da biblioteca para criar sua tarefa.

CURRENT

Whagedatics ¢ Batamerly

Estratégico

INTRODUCAC
. . A ESTATISTICA
do Direito PEDIATRIA =

. ¥ Pl F .
Inedunks bo Estude dn Direin Currern: Posiatia - Dargeiiion iy hing s irp e Thwsitn Milico Ml de Wpdesing de Harrigen nirodecie § Extiinics
41" pdichs £ Trtaments Lanoe SEIKBI0ES BT CHN0RE Ex

Acchura el

armal Compipin ds Grsibo
DA FIOma e 80 Tesnaioge

A proxima acgao sera atribuir um nome para a tarefa e escolher como ira selecionar as leituras que serao
inclusas na tarefa.

Crindos do tarelas

VIVIANE LEITE DIAS DE MATTOS MATTDS, Vickacss Lok Dok 04
ANDREA CRISTINA KONRATH
ANA MARIA VOLKMER DE AZAMBUJA

AAMBHLLIA. &

M di atrbagde

INTRODUCAO

Introducao & Estatistica - Aplicacdes em Ciéncias Exatas
na ana v

Volkmer de KONRATH, Andrda Cristing

APLICAGCOES EM CIENCIAS EXATAS

Faging

Introducic a Ertatistics - Aplcagies em Ciéncias Datos
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Escolhendo entre:

- Conteudo: podera selecionar um capitulo ou secao a partir do indice do livro

Criadur de tarelas

Selecho de conteddo

VIVIANE LEITE DIAS DE MATTOS
ANDREA CRISTIMNA KONRATH
ANA MARIA VOLKMER DE AZAMBUJA i

Namie 23 ety (o one)

INTRODUCAO
AESTATISTICA

APLICACOES EM CIENCIAS EXATAS

Cancelar

¥ X :
:::.i Introducds & Extatistics - Aplicag@es em Ciéncias Exstas

- TOC facil: podera selecionar varios capitulos ou se¢des a partir do indice do livro

Crisdor de tasulas

Indice facil

VIVIANE LEITE DIAS DE MATTOS
ANDREA CRISTINA KONRATH
AMA MARIA VOLKMER DE AZAMBLUJA
W Cap

INTRODUCAO
A ESTATISTICA

APLICACOES EM CIENCIAS EXATAS

Introducio i Estatistics - Apliceqles em Ciéncias Exates

Ty
ey
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- Inicio-fim: podera selecionar manualmente os trechos, capitulos ou se¢des no livro

Crisdor de Lanstas

Inicie-Fim
M qURlger [

VIVIAME LEITE DIAS DE MATTOS
ANDREA CRISTINA KONRATH
ANA MARIA VOLEKMER DE AZAMBUJA

= Marcado de hicio

INTRODUCAO
AESTATISTICA

APLICACOES EM CIENCIAS EXATAS

Inroducio & Eatatintica - AplicasSes em Ciéncian Exates

¥ paa
Sdginn

- Intervalo de paginas: podera digitar o intervalo de paginas do livro

Criadur o tarelas

Intervalo de piginas
S LT fete SO LT T A COfTEtLteD OF AN

VIVIAME LEITE DIAS DE MATTOS
AMNDREA CRISTINA KONRATH
AMNA MARIA VOLKMER DE AZAMBUJA

INTRODUCAO
AESTATISTICA

APLICACOES EM CIENCIAS EXATAS

THCAT 8 PG Fim da g

:

Introdus;do o Edtabatics - Aplatdos o Cidngias Datos

Figing
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Em todas as opc¢des é possivel dar um nome a leitura (exceto a opgao “TOC facil”) e salvar.

Podem ser selecionadas quantos trechos, capitulos ou secdes que se desejar, que ficardo listados como
no exemplo abaixo, e terminada a selecao é preciso clicar em “Concluido”.

Introducdo & Estatistica - Aplicagoes em Ciéncias Exatas

MATTOS Viviane Lote Dias de; ATALARULIE, Ana Maria Volkmer de; KONRATH, Andréa Cristira

WIVIANE LEITE DIAS DE MATTOS
ANDREA CRISTINA KONRATH Feome i sinbauscks
AMA MARIA VOLEMER DE AZAMBUJA tom1ia

A ESTATISTICA = = = @

APLICACOES EM CIENCIAS EXATAS

—~
I N I R O D U ( AO Adiciane Biburss park & suld #rituic s Com qualro Mrramentad gimpes.
Fasseo mouse sobn para ciiey mats Griahes

Lefteras:
1 i b e |
& Progeadases e lma Distabugsn A |
7 Analives De Comelacio |
§ Anshes Froloa¥ia D Daden s O
|'|' L .. Iln
Conclasids

Pl Itndu o  Estativtica - Aplicacdos om Cibncias Baotes

Com as tarefas criadas, apoés clicar em “Concluir’, a plataforma gera um endereco que pode ser
compartilhado e visualizado por quem acessar o endereco:

Atribuicdo Sem titulo criada com sucesso!

Copie sk aba:xd Dar eviar 005 S1us alungs

DOV TBEST 163X 50, psignm

I
Visualizag S
Cefies

ke oarn tedas as intefas
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E quando se acessa o endereco visualiza-se a tarefa compartilhada e podera dar inicio a ela:

Fem tlulo

Introdugao a Estatistica - Aplicagbes em Ciéncias
Exatas

MATTOS, Wivione Lefte Dins de; AZAMBULIA, Ana Masia Velsmer de;
KONRATH, Andréa Cricting

Leituras

¥ IRt
& Prepriedades De Ura Distribusgie
T Andlmes Da Comelachs

& AnSlGE Epionataria De DIdcs

Wobar a beilioieca

E, por fim, terd acesso ao conteudo selecionado e dar inicio a atividade de leitura clicando em “Iniciar
tarefa’, podendo acessar o sumdrio da tarefa e a progressao na mesma:

Som tiin
0/4 Inrodugao & Estatistica - Aplicacdes em
2t i

| rirpducia

& Propredades De Uma Distriveicho

T Andfives Dw Comelagio

B Anitse Exploratona D¢ Dados

INTRODUGAO

11 Breve histérico da estatistica

Xba br e 30 0% 3 CTIgED & palavTa wnirkeve Bl pace o rada g eporika laina rum g, gee bghific “Coniete e Dande™; 3 palaTn RaR SRS, GB4 N Thaman 2 Enade” o
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medd, rn Chied oo Tapdes 20 Tedoa Aanga ¢ 0 eclede de Rosu, Sorae sacomioaden soiies de rotmusionmion, pom 0 eBprye prasul de comfeeer ) pegalaghe. Srntipalnsste pars ins pibckess reslernn LETRA
TAVARES, 3

Coaferme Bedarals ov al (LFE7), aped Frmears ¢ Tavares (20130 pode-se owar 3 grege Anadieles o prmcipic d) ertminion decnind, peu ele nlo st omernvy ipasas com b Smorcle di cdede. 60 pais, do gomeme
£ 8 Eiude ¢ i msAo B0 £ URIS0, E1B I (OSSR €263 ) SOEurnil Or ANEN) 3 03t Eatidy
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2.4 Configuracdes da conta

Nome usuério
emaib@email.com.br

BAANUAL Manual de Medid s
MEDICIMA . [ Informagdes do usuario

HARRISON = @) @

Contimear lendo

Idioma

Sair

Ajuda

Suporte

Privacidade

Sobre

- Fornecer feedback g, ]
s e T l
A ESTATIETICA DMCEITR ol W

2.4.1 Idioma

Selecione o idioma desejado, dentre eles esta disponivel o inglés e o espanhol.
2.4.2 Sair

Para sair da plataforma de leitura.

2.4.3 Privacidade

Link para visualizar os termos de privacidade da Vital Souce - Minha Biblioteca.
2.4.4 Sobre

Link para a pagina da Minha Biblioteca, onde explica como funciona o servico, principais diferenciais,
entre outros.

2.4.5 Fornecer feedback

Permite ao usuario enviar um feedback sobre a plataforma.
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3. DENTRO DO LIVRO

3.1 Navegacao

3.1.1 Sumario

Ha algumas formas de se navegar por um livro na Minha Biblioteca. O primeiro método é utilizar o
Sumario. Abra o Sumadrio clicando no icone no topo esquerdo do Painel de Leitura, logo abaixo do icone
da casa (Biblioteca).

O sumario estara estruturado de acordo com a formatacao escolhida pela editora do livro.

Para explorar sub-capitulos, clique na seta azul localizada ao lado direito do nome de cada capitulo. A
seta azul aparece somente quando um capitulo possui sub-capitulos.

Para abrir o livro num capitulo particular, clique no nome do capitulo com o seu mouse.

3.1.2 Barra de rolagem
Uma outra forma de se navegar por um livro é usar a barra de rolagem localizada na parte de baixo do

Painel de Leitura. Use o seu mouse e arraste a barra azul para a direita, para navegar em direcdo ao final
do livro, ou para a esquerda, para navegar para em direcao ao inicio do livro.
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3.1.3 Ira pagina

Vocé também pode usar o campo ir a pagina, ao lado esquerdo da barra de rolagem. Para abrir o livro
numa pdagina especifica, digite o nimero da pagina no campo e aperte “Enter” no seu teclado.
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3.1.4 Marcador de pagina

Marcar pagina no seu livro pode auxiliar a navegar pelo conteudo. Para criar uma Marcagao, primeiro
abra o livro na pagina que vocé quer marcar. Depois, clique no icone de Marcagao a direita do campo de
entrada de pagina.

Vocé pode acessar sua lista de Marcacdes clicando na seta ao lado do icone de Marcacao (Favoritos). Eles
estarao listados cronologicamente. Clique em uma Marcagao para abrir o livro naquela pagina.

Essa ferramenta pode ajudar vocé a navegar rapidamente entre um capitulo e outro enquanto estuda ou
ao dar uma aula que inclua diversos capitulos ou se¢oes.

Casos nos quais as marcagoes sao utilizadas:

« Designers de cursos podem usar marcagoes para destacar conteudo que se alinhe com as
competéncias e trabalhos do curso

+ O corpo docente pode criar marcacdes para preparar aulas que incluam diversos capitulos,
unidades, etc. Ou para direcionar alunos a secdes importantes de conteudo e instruir os alunos a

marcarem as mesmas péginas

+ Os estudantes podem criar marcagdes para destacar paginas que se alinhem com conceitos que
sao importantes para avaliagdes ou projetos de pesquisa
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3.2 Impressao de paginas

Ao clicar no icone (imagem) selecione as paginas que desejadas e clique no botao imprimir.
A plataforma permite imprimir até 2 paginas por vez.

3.3 Zoom

Diminuir fonte
Para diminuir o tamanho da fonte clique no botao A menor (imagem).
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Aumentar Fonte

Para aumentar o tamanho da fonte clique no botao A maior (imagem).
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Ajustar o tamanho da pdagina
Ajuste a porcentagem do zoom utilizando os botdes + e _.

3.4 Realce rapido
Como fazer realces rapidos. Clique aqui.
3.5 Citacao

Clique no icone (imagem) pra selecionar o tipo de citagao para inserir em trabalhos académicos. A
plataforma permite selecionar os seguintes tipos de citacao:

- MLA

- APA

- Harvard
-Vancouver
- ABNT
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Citaglo

MLA  APA HARVARD VANCOUVER ABNT

D it H, Bariorwt |V M. 7 . ¥
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Learning Br:

3.6 Copiar URL

Clique no icone (imagem) e copie o link para salvar ou compartilhar um livro ou uma pdgina especifica
de dentro do livro.

Copiar URL da pégina

hitps:/anline miri
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3.7 Busca dentro do livro
3.7.1 Busca de palavras chaves

A busca por palavras-chave é vital quando se navega por um texto para pesquisa ou
para aprender novas terminologias. Para buscar uma palavra-chave na Minha
Biblioteca, clique no icone da lupa no topo esquerdo do Painel de Leitura para abrir o
Painel de Busca.

Quando o Painel de Busca abrir, digite sua palavra-chave no campo de busca. Entao,
aperte “Enter”ou clique na lente de aumento a esquerda do campo de busca. O Painel
de Busca se enchera de resultados mostrando todos os lugares nos quais aquele termo
aparece no eBook.

Casos nos quais a ferramenta de busca é utilizada:
« Designers de curso podem buscar por palavras ou frases que se alinhem com as
competéncias de cursos e objetivos de aprendizado, criar trabalhos e para determinar a utilidade de um

recurso

« O corpo docente pode procurar por palavras ou frases para identificar contetddo para incluir num
plano de aula

- Estudantes podem buscar palavras ou frases para aprender conceitos chave e terminologia; para
auxiliar em pesquisas e para identificar conceitos ainda nao dominados
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3.7.2 - Busca de frases exatas

A funcionalidade é a mesma quando se busca por uma frase exata. No entanto, vocé
precisa adicionar aspas antes e depois da frase, para que a plataforma reconheca que
deve produzir resultados para a frase completa.

3.8 Criar realces e adicionar notas

Usar as ferramentas de Realce de texto e o Bloco de Notas é um método testado e aprovado de
preparacao e estudo para professores e alunos. A Minha Biblioteca permite que usuarios personalizem
seus realcadores para que atendam as suas necessidades; e que os realcadores e anotacdes estejam
guardados no Bloco de Notas dos usuarios.

Para criar um realce no seu livro, primeiro localize o texto que vocé quer realcar. Entao, selecione o texto
com a seta do seu mouse.

Apds selecionar o texto, o menu de Realce vai aparecer. Use 0 seu mouse para selecionar a cor de
realcador que vocé quer, clicando no circulo colorido no topo do menu.

A conta de cada usuario da Minha Biblioteca vem equipada com dois realcadores padrao: Mellow Yellow
and Groovy Green. Esses realcadores podem ser modificados ou deletados conforme for necessario
(dentro do livro fica em Configuragdes ou na tela principal no menu Ferramentas). Realcadores adicionais
também podem ser criado

Para adicionar uma anotacao ao realce, clique no texto realcado e comece a digitar no campo de notas.
Clique fora do menu para salvar. O Realce e anotacao ficarao salvos em seu Bloco de Notas.
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Para realcar texto e adicionar anotacdes ao mesmo tempo, selecione o texto com a seta do mouse.

Quando o menu aparecer, escreva suas notas no campo de notas e, depois, selecione a cor do realcador
que vocé quer utilizar.

Para mudar a cor de um Realce, clique no texto realcado com o seu mouse e escolha um realcador de
cor diferente no menu. Vocé pode deletar um Realce clicando no texto realcado com seu mouse e, em
seguida, clicando no “X" circulado que aparece no menu de Realce.

3.8.1 - Realce rapido

Caso vocé nao pretenda usar multiplos realcadores durante sua sessao de aprendizado e queira

programar um unico realcador para usar, a plataforma também possui a ferramenta de “Realce Rapido”.
Ative a ferramenta clicando no icone no lado direito inferior do Painel de Leitura e selecione a o realcador

de sua preferéncia.
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Usar a ferramenta de Realce Rapido permite que o usudrio programe um realcador para uso ao invés de
ter que escolher uma cor de realcador cada vez que um Realce é feito. Clique no icone “X” no menu de
Realce Répido para desativar essa ferramenta.

Casos nos quais realce e as anotacdes sao utilizados:

« Designers de curso podem realcar conteudo que sera incluso numa avaliagao ou que eles
queiram acessar no Modo de Revisao; e para identificar o contedido que se alinhe com as competéncias e
objetivos de aprendizado do curso

+ O corpo docente pode criar realcadores para identificar conceitos de aprendizado chave e
material para o qual querem direcionar a atengao do aluno; e como um registro de quando um conteudo
foi revisado no curso

« Estudantes podem realcar conteudo para resumir ou usar como citacao em dissertagoes,
identificar contelido para acessar no Modo de Revisao, identificar contetudo para criar Cartdes de Estudo
e identificar conteido que necessite de mais instrucdo ou estudo.

3.9 Gerenciar Realcadores

Se vocé achar que precisa de mais de dois realcadores padrdo para usar em seus livros, entre em
configuragdes, no canto inferior esquerdo do Painel de Leitura, e clique em “Realcadores” para criar novos
realcadores ou abra o Bloco de Notas, clique no icone de configuracao, abaixo do campo de busca e

clique em “Gerenciar Marcadores”.

Quando o menu de realcadores aparecer, clique no texto azul “Adicionar novo real¢cador’, localizado na
parte de baixo do menu.

Primeiro, escolha a cor do seu realcador dentre as op¢des disponiveis de circulos coloridos.

Entdo, digite o nome do seu realcador no campo (imagem). Finalmente, vocé precisara definir as
configuracdes de compartilhamento do seu realcador.
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3.10 Compartilhar Realgcadores
Existem duas configuracdes de compartilhamento:

Realces feitos com realcadores privados podem ser vistos apenas pelo usuario que os criaram. “Privado” é
a configuracgao padrao para todos os novos realcadores.

Realces feitos com realcadores publicos podem ser vistos por qualquer um que:
« Possua o mesmo livro que o usuario criador do Realce

» Siga o usuario que criou o Realce
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Para deixar os realcadores publicos, clique na caixa ao lado do nome do realcador. Depois, clique em
" n
Salvar”.

As configuracdes de Realce podem ser mudadas a qualquer momento. Elas sao independentes umas
da outras, o que quer dizer que algumas ou todas podem ser compartilhadas ou mantidas em modo
privado.

Casos nos quais a personalizacao de realcadores sao utilizados:

« Designers de curso podem personalizar real¢cadores para classificar conteiido de acordo com o
assunto do curso, competéncia, avaliacao, etc

« O corpo docente pode personalizar realcadores para classificar conteido de acordo com o curso,
avaliacao ou a nivel de confianca geral de alunos em uma sessao do curso

« Estudantes podem personalizar realcadores para classificar contedido de acordo com o projeto,
avaliacao ou nivel de confianca

Casos nos quais os compartilhamento de realcadores sao utilizados:

« Designers de curso podem compartilhar realcadores especificos com outros designers da
area, especialistas e corpo docente, para trabalharem juntos na criacao de novos cursos e identificarem
conceitos, praticas ou regulagdes que foram modificadas

« Membros do corpo docente podem compartilhar realcadores com alunos para direciona-los
para secoes de conteudo e encoraja-los a estudarem para suas avaliagdes; ou compartilhar realcadores
com outros membros do corpo docente para identificar recursos que suplementem o conteudo principal

+ Alunos podem compartilhar realcadores com outros estudantes num mesmo grupo de estudo
e trabalharem juntos em projetos de pesquisa ou outros projetos. Podem também compartilhar
os realcadores com professores para identificarem conceitos que precisam ser reforcados ou fazer
perguntas

3.10.1 Siga outros usuarios da Minha Biblioteca

A troca com outros estudantes ou professores pode enriquecer a experiéncia de aprendizado. Siga os
realcadores de outro usuario da Minha Biblioteca para ver seus Realces e anotacdes.

Va em Configuragdes, no canto inferior esquerdo do Painel de Leitura, e clique em “Gerenciar

Compartilhamento” ou abra o Bloco de Notas, clique no icone de configuragao, abaixo do campo de
busca e clique em “Gerenciar Compartilhamento”.
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Para gerenciar a lista de usudrios da Minha Biblioteca que vocé esta seguindo, clique na opg¢ao
“Seguindo”. Vocé pode deixar de seguir alguém clicando no hiperlink préximo ao nome da pessoa.

Clique no texto “Insira 0 email”, na descricao no topo do menu, para comecar a seguir outro usuario.

Digite o endereco de e-mail associado a conta daquele usuario e, depois, clique em “Adicionar”.

Os realces e anotacdes criados pelos usuarios da Minha Biblioteca que vocé segue aparecerao no seu
Bloco de Notas, junto com quaisquer realces criados por vocé.

Casos nos quais usuarios escolhem seguir outros usuarios:
- Designers de curso podem seguir outros designers, especialistas ou membros do corpo docente

para trabalharem juntos mais facilmente no design de cursos; ou seguir professores para determinar
quais aspectos do curso podem ser melhorados
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« O corpo docente pode seguir designers ou especialistas para ficar informado durante o processo de
desenvolvimento de cursos e informar sobre quais aspectos do curso podem ser melhorados. Podem
seguir estudantes para identificar quais conceitos sao bem recebidos ou em quais o nivel de confianca
esta baixo

« Alunos podem seguir o corpo docente para saberem em quais conceitos focarem durante a
preparagao para provas e podem seguir outros estudantes para trabalharem juntos durante sessoes de
estudo
3.10.2 Compartilhar Realces e Anotagoes
Lembre-se, Realces tornados publicos podem ser vistos por qualquer um que:

« Possua o mesmo eBook que o usuario criador do realce

« Siga o usuario que criou o realce
Para gerenciar a lista de usuarios da Minha Biblioteca que estao seguindo vocé, clique em “Seguidores”.
A partir desse menu, vocé podera ver o seu link personalizado, o qual vocé podera compartilhar com
usuarios que quiserem seguir o seu perfil. Eles precisam apenas realizar o login na Minha Biblioteca,

copiar e colar o seu link personalizado no campo de busca para completar o processo.

Vocé também pode bloquear qualquer usuario que esteja atualmente seguindo seu perfil para evitar que
ele tenha acesso aos seus realcadores e anotacoes.

3.11 Gerencie seu Bloco de Notas

Todos os realces que vocé criar e seguir estarao reunidos no seu Bloco de Notas. Vocé pode acessar o
Bloco de Notas clicando no icone a esquerda do Painel de Leitura, logo abaixo da Lupa.
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A cada Realce armazenado, vocé podera ver a data na qual ele foi criado, a cor e nome do realcador
utilizado e qualquer anotacdao que o acompanhe.

Qualquer realcador compartilhado com vocé também incluird as iniciais do usuario da Minha Biblioteca
que o criou. Além disso, o texto realcado aparecera grifado com a cor do realcador e nao completamente
realcada.

As ferramentas do Bloco de Notas permitem filtrar, ordenar, pesquisar e imprimir o conteido do seu
Bloco.

Filtre, para ver apenas seus proprios realces e anotagdes, apenas para ver os realces e anotagdes que vocé
segue ou para ver apenas realces que possuem anotacoes.

Ordene, para ver o conteldo do Bloco de Notas cronologicamente, do mais novo para o mais antigo ou
atividades recentes.

Pesquise em seu Bloco de Notas por palavras-chave ou frases exatas. A funcionalidade dessa ferramenta
de busca é a mesma do campo de buscas do seu livro.

Imprima o seu Bloco de Notas inteiro ou selecione por¢des para criar uma cépia fisica como guia de

estudos. Clique no icone da impressora no canto esquerdo inferior da janela do seu Bloco de Notas.
Quando a janela de impressao abrir, selecione o conteudo a ser impresso e clique em “Imprimir”.

s
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3.12 Modo Revisao

O “Modo de revisao” é uma ferramenta que permite que usudrios da Minha Biblioteca revisem e estudem
os realces e anotacgoes realizadas no livro.

Para iniciar sua revisao, clique no botao “Modo de revisao’, no canto inferior da janela do Bloco de Notas.
Depois, use o menu para selecionar os realces e anotagdes que vocé quer revisar.

Clique em “Mais opg¢Oes”para customizar sua revisao.

As op¢oes adicionais permitem que vocé escolha realces e notas para revisao feitos com um realgcador
especifico ou que foram criados por um usuario da Minha Biblioteca que vocé segue.
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O Modo de Revisao oferece uma visao de pagina dupla, com o realce do lado direito e a localizacao do
realce dentro do livro no lado esquerdo. Clique no botao “Anterior” e “Proximo” para mudar as revisoes.

O icone de progresso no topo direito mostrarad quanto conteudo ja foi revisado e quanto conteudo ainda
nao foi revisado.
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Casos nos quais o Modo de Revisao pode ser utilizado:
+ Designers de curso podem usar o Modo de Revisao para criar uma representacao visual do
conteudo usado nos caminhos de aprendizado criados e para determinar se existe quebra entre o

conteuldo e as competéncias do curso

» O corpo docente pode usar o Modo de Revisao para guiar estudantes em sessoes de estudo em
grupo e para conferir se o conteudo revisado no curso se alinha com os objetivos de aprendizado

« Estudantes podem usar o modo de revisao para estudar para avaliacdes. Se os realces foram
utilizados para identificar material de pesquisa, podem utilizar o Modo de Revisdo para garantir que a
pesquisa foi feita de forma minuciosa
3.13 Labs

O Labs é uma opcdo dentro da plataforma onde as novas funcionalidades sao testadas.

Todas as ferramentas dentro de Labs podem ser testadas pelos usuarios e tem a opcao de avaliar se a
ferramenta é Gtil ou nédo. Para acessar, basta clicar e seguir as instrucoes.

Obs: Algumas funcionalidades dependem da localizacdo, portanto nao necessariamente funcionam no
territério brasileiro.
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Veja algumas ferramentas que podem ser testadas:

3.13.1 Leitura em voz alta

A ferramenta permite a leitura do conteido em voz alta. O usuario precisa selecionar a voz no idioma do
livro e tem op¢oOes de ajustes como a taxa (velocidade), o tom e o volume da voz.

Importante: a quantidade de idiomas varia de acordo com o navegador.

3.13.2 ScratchPad

Funciona como um Bloco de anotacdes. Serve para inserir notas livres, que nao estdo relacionadas a
nenhum texto do livro. Ao finalizar pode fazer as impressdes no botao imprimir.

Obs: As notas ficardao salvas apenas na leitura on-line.
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3.13.3 Exibicao noturna

A Exibicao noturna configura a intensidade luz para leitura mais confortavel.

Importante: Para desativar a funcdo de leitura noturna é preciso acessar Labs novamente e desligar essa

op¢ao.
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3.14 Cartdes de estudo

Os Cartdes de Estudo sao uma ferramenta de aprendizado que permite que alunos retenham informacgao
através de cartdes dispostos em um formato de teste. Os cartdes podem ser criados por cada usuario
para satisfazer suas necessidades de estudo e aprendizado. O conteiido dos cartdes pode conter textos
realcados, partes do conteudo do livro ou um resumo de um conceito especifico.

Casos nos quais os Cartoes de Estudo sao utilizados:

« Designers de curso podem usar os Cartdes de Estudo para criar esbocos digitais de cursos ou
avaliagdes e unir conteudo com os objetivos de aprendizado, trabalhos e avaliagoes.

« Membros do corpo docente podem usar os Cartoes de Estudo para se prepararem para aulas
ou apresentagoes, liderar uma sessao de estudo em grupo com alunos ou criar um guia de estudos para
alunos

« Alunos podem usar Cartdes de Estudo para estudar para provas, esbocar um texto de pesquisa

Ou se preparar para uma apresentacao. Pode funcionar, também, como pergunta e resposta para
estudos.

voltar ao sumario 6




- ey

Para comecar a criar os seus Cartoes de estudo, navegue até a pagina da qual vocé pretende copiar o
conteudo para os cartdes. Entao, clique no icone Cartdes de visita a esquerda do seu Painel de Leitura.

Cligue no sinal de “+" no topo do menu dos Cartdes de estudo para criar um baralho (pastas) e inserir os
cartoes. Dentro desse baralho podera criar diversos cartdes de um determinado conteudo ou aula, por

exemplo.

Apbds criar o baralho e nomear, clique em Adicionar cartdes. O conteudo do primeiro campo (campo
superior) e o segundo campo (campo inferior) serd dividido entre a frente e o verso do cartao, ou vice e
versa, respectivamente, para pergunta e resposta/conclusao. Clique em salvar.
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Conteudo pode ser digitado manualmente se vocé estiver criando seus proprios resumos de conceitos
do texto ou de outras fontes. Alternativamente, vocé pode selecionar um segmento de texto com o seu
mouse e clicar em “Criar cartao” quando o menu aparecer. Entao, vocé pode escolher criar o cartao em
um baralho existente ou criar um novo baralho.

’

Vocé também pode criar cartdes a partir de realces feitos por usuarios da Minha Biblioteca que vocé
segue. Clique nos realces compartilhados com o seu mouse para que o menu apareca. Vocé verd o nome
da pessoa que criou o Realce, o nome do realcador que ela usou e as op¢des de copiar o texto realcado
ou criar um cartao de estudo.

Quando vocé terminar de preencher seus cartoes, vocé pode testar seu conhecimento através de um
simulado. Passe o mouse por cima do cartao para exibir o botdao “Reproduzir”, localizado no canto
superior direito do cartao. Vocé também encontrara as op¢des de editar, duplicar ou deletar o baralho.
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Os Cartdes de Estudo permitem que vocé avalie seu nivel de confianca para cada cartdo, o que pode
ajudar a focar seus estudos em dreas com as maiores falhas de conhecimento ou nas quais vocé tem
menor confianca. Quando vocé clicar no botao “Reproduzir” para iniciar os Cartdes de Estudo, o baralho
se abrirda num novo “Modo de Estudos”

No “Modo de Estudos” do Cartdes de estudo vocé pode abrir o baralho e ver os cartées na ordem na qual
eles foram criados. Para estudos mais avancados, vocé também pode escolher embaralhar os cartdes
utilizando o icone no canto esquerdo superior.

Cligue na parte da frente de cada cartdo para revelar a parte de tras e avalie o seu nivel de confianca para
cada cartao clicando os botdes “Isso eu sei” ou “Isso eu nao sei”

Clique no filtro no canto esquerdo superior da tela para separar os cartdes do seu baralho por nivel de
confianca.
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Ainda esta com duvidas sobre a plataforma?

Acesse o nosso Central de Ajuda.

voltar ao sumario \5



https://suporteminhabiblioteca.zendesk.com/

