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REGULAMENTO DA BIBLIOTECA CARLOS BENJAMIN DE LYRA

A Portaria IME 1802 de 13-09-2019 dispde sobre o Regulamento da Biblioteca Carlos
Benjamin de Lyra do Instituto de Matemética e Estatistica (IME).

O Diretor do Instituto de Matematica e Estatistica da Universidade de Sao Paulo, Prof.
Dr. Junior Barrera, a vista do disposto nos Artigos 4°, 10 inciso Il e 20 inciso | do
Regimento deste Instituto, baixa a seguinte Portaria:

Artigo 1° Fica aprovado o Regulamento da Biblioteca Carlos Benjamin de Lyra do
Instituto de Matematica e Estatistica da Universidade de Sao Paulo (IME-USP).

DISPOSICOES PRELIMINARES

Artigo 2° As seguintes normas disciplinam o funcionamento da Biblioteca Carlos
Benjamin de Lyra, e sdo aplicadas a todos os que frequentam e utilizam suas
dependéncias e acervo.

Artigo 3° A Biblioteca Carlos Benjamin de Lyra pertence ao Instituto de Matemética e
Estatistica da Universidade de Sao Paulo e é uma biblioteca universitaria
especializada em Matemética, Matematica Aplicada, Estatistica e Ciéncia da
Computacéao.

Artigo 4° O Servigo de Biblioteca atende a comunidade da Universidade de S&o Paulo
e o acervo fica disponivel para a comunidade em geral, podendo qualquer pessoa
frequentar gratuitamente os espacos da biblioteca.

CAPITULO | )
DA FINALIDADE E ATRIBUICOES

Artigo 5° A biblioteca tem como missdo promover o acesso e incentivar o uso e a
geracdo da informacado cientifica, assim como a sua preservacao fisica e digital,
contribuindo para a exceléncia do ensino, pesquisa e extensdo do Instituto de
Matemética e Estatistica (IME-USP).

Artigo 6° O Servico de Biblioteca oferece:

a) instalacdes e equipamentos para estudo e pesquisa,

b) consulta local e empréstimo de documentos;

C) apoio técnico em pesquisa,;

d) orientacdo para normalizacéo de trabalhos académicos;
e) comutacao bibliogréfica;

f) levantamentos bibliogréaficos;

g) confeccéo de ficha catalografica;



UNIVERSIDADE DE SAO PAULO

Biblioteca Carlos Benjamin de Lyra INSTITUTO DE MATEMATICA E ESTATISTICA

h) solicitagdo de ISBN;

i) treinamento para utilizagdo dos recursos de informacao disponiveis;

j) controle, registro e preservacdo da producéo intelectual do IME-USP;

k) divulgacéo e apoio nas publicacdes do Instituto e do Servigo de Biblioteca;

[) pagina eletrbnica (site) com informacdes atualizadas sobre 0s recursos e servigos
ofertados.

~ CAPITULO I
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Artigo 7° O horario de funcionamento no periodo letivo, de acordo com o calendério
académico de graduacao, € de segunda a sexta-feira das 8h as 21h30, e aos sdbados
das 9h as 13h. No periodo nao letivo o funcionamento é de segunda a sexta-feira das
8h as 20h e ndo ha expediente aos sabados.

Artigo 8° Os servicos de empréstimos, renovacdes e devolugdes encerram 15 (quinze)
minutos antes do término do expediente da biblioteca.

Artigo 9° A biblioteca possui 12 (doze) salas de estudos especiais: 6 (seis) salas para
estudo em grupo e 6 (seis) salas para estudo em dupla ou individual. As salas
especiais ficam disponiveis para utilizagdo no mesmo horario de funcionamento da
biblioteca.

Artigo 10. O saldo de estudos com mesas individuais fica ininterruptamente aberto e
possui entrada independente, porém segue as regras de seguranca do IME-USP para
entrada e permanéncia durante o periodo noturno.

CAPITULO Il
DO ACERVO

Artigo 11. O acervo da biblioteca Carlos Benjamin de Lyra é de livre acesso, sendo
constituido por livros, teses, dissertacdes, periddicos, producdo intelectual do IME-
USP, obras raras e especiais, multimeios, publicagbes de eventos, entre outros.

Paragrafo Unico. Por seguranca, o acervo € monitorado por cameras e esta protegido
eletronicamente.

Secao Unica — Do Acervo Especial

Artigo 12. As obras raras, especiais e antigas sao de livre acesso ao publico para
consulta, desde que tenham o acompanhamento de um funcionario da biblioteca. A
consulta pode ser realizada de segunda a sexta-feira, das 8h00 as 17h00.

Artigo 13. N&o € permitido ao usuario consultar o acervo especial com canetas,
alimentos, bebidas, entre outros itens que comprometem a preservacao dos materiais.
A biblioteca fornece luvas e méscara para a consulta.

Artigo 14. A copia de partes de obras raras sO é permitida por meio de fotografia sem
flash, apds analise do bibliotecario responsavel.
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Artigo 15. Algumas obras especiais ou antigas podem ser emprestadas, dependendo
do estado de conservagéo, para docentes do IME/USP, os quais terdo direito ao
empréstimo de no maximo 2 (duas) obras por um prazo de 07 (sete) dias, podendo ser
renovado por igual periodo, mediante preenchimento de formulério especifico.

Paragrafo Unico. O docente e o funcionario responsavel devem verificar juntos o
estado geral da obra e anotar no referido formulario qualquer dano aparente.

CAPITULO IV
DO ACESSO

Artigo 16. N&o é permitida a entrada de usuéarios no acervo portando bolsas, pastas,
malas, sacolas, etc. Esse material deve ser guardado no guarda-volumes que a
biblioteca disponibiliza. Alimentos e bebidas também nao sédo permitidos, com excecao
de 4gua em garrafa plastica com tampa.

Artigo 17. Para utilizacdo do guarda-volumes, o usuario deve retirar no balcdo de
atendimento uma chave que devera ser devolvida no mesmo dia.

81° A utilizagdo do guarda-volumes s6 é permitida enquanto o usuario permanecer nas
dependéncias da biblioteca.

§2° Ao término do expediente, todos os armarios cujas chaves nédo tenham sido
devolvidas serdo esvaziados. No dia seguinte, o seu contetdo sera enviado ao setor
de achados e perdidos.

83° A biblioteca ndo se responsabiliza pela perda das chaves do guarda-volumes bem
como pelo fechamento inadequado das portas ou pelo material ali guardado.

84° A perda da chave do guarda-volumes implica ao usuario o pagamento do valor

correspondente a substituicdo da fechadura, que deve ser providenciada pela
biblioteca.

Artigo 18. As salas de estudo em grupo podem ser utilizadas por alunos,
independentemente da categoria (graduagdo ou poés-graduacdo), desde que pelo
menos um dos membros do grupo pertenca ao IME. As salas grandes sdo destinadas
a grupos a partir de 3 (trés) pessoas. As salas menores sédo destinadas para 1 (uma)
ou 2 (duas) pessoas. E necessario apresentar o cartdo USP (IME) para que o
responsavel receba a chave da sala.

Artigo 19. O comportamento dos usuarios nao deve perturbar o siléncio e a ordem no
ambiente da biblioteca. E proibido falar ao celular e os aparelhos devem permanecer
no modo silencioso.

CAPITULO V
DA CONSULTA

Artigo 20. A biblioteca esté disponivel ao publico em geral para consulta durante o
horario de funcionamento, respeitados os termos deste regulamento.

Artigo 21. O material consultado pelos usuarios deve ser deixado nos locais indicados,
para posterior estatistica e guarda nas estantes pelos funcionérios.
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Artigo 22. Destinam-se exclusivamente a consulta local:

a) periodicos,

b) obras raras, especiais e antigas;

¢) multimeios (CD, DVD, VHS);

d) novas aquisicées em exposicao;

e) livros utilizados em cursos, indicados pelos docentes no inicio de cada semestre.

Paragrafo Unico. As obras raras, antigas e especiais sdo consultadas em local
especifico, com acompanhamento de um funcionério da biblioteca.

Secdao unica - Da utilizagdo dos Recursos Tecnologic  os

Artigo 23. A biblioteca do IME/USP disponibiliza a seus usudrios recursos tecnologicos
para:

a) pesquisas no catalogo online;
b) uso da Internet para acesso a bases de dados externas assinadas pela USP, como
instrumento auxiliar nas atividades de ensino, pesquisa e extensao.

81° Os equipamentos sao destinados prioritariamente para consultas ao catalogo
online e acesso a bases de dados.

8§2° A mé utilizacdo dos recursos, bem como o uso da Internet com propdsitos néo
autorizados, acarreta em impedimento da utilizacdo dos mesmos.

83° A biblioteca se reserva o direito de monitorar 0 uso dos recursos tecnolégicos
pelos seus usuérios a fim de assegurar o cumprimento deste regulamento.

CAPITULO VI
DA INSCRICAO

Artigo 24. De acordo com a Portaria USP GR n° 6915, de 28 de junho de 2017, que
regulamenta o empréstimo unificado, os alunos, servidores e docentes ativos ou
aposentados, sdo automaticamente inscritos no ato da matricula ou admissdo. Séo
permitidos empréstimos domiciliares somente aos usudarios com vinculo USP. Antes
do primeiro empréstimo, o usudrio deve comparecer a biblioteca com o cartdo de
identificagdo fornecido pela USP para complementar os dados e ativar o cadastro.

Paragrafo unico. A inscricdo é automaticamente cancelada quando cessar o vinculo do
usuério com a USP, exceto quando se tratar de professores aposentados no IME/USP.

Secao | — Usuéarios Especiais

Artigo 25. A inscricdo de professores visitantes esta condicionada a uma declaragéo
de acesso do IME-USP ou a carteira emitida pela Secretaria do Servico de RelagBes
Internacionais.

Artigo 26. A inscricdo de participantes dos cursos de aperfeicoamento esta
condicionada a solicitagcdo e autorizacdo do docente responsavel, em que conste o
periodo previsto para o curso. O interessado deve apresentar ainda comprovante de
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endereco e telefone em Sdo Paulo e no Estado ou pais de origem (Instituicdo). A
inscricao tera validade igual & duragéo prevista para a sua permanéncia no IME/USP.

Secdo Il — Renovacao e Atualizacdo dos Cadastros

Artigo 27. A renovacao do cadastro dos usuarios USP € realizada automaticamente no
més de marco de cada ano letivo. E obrigacdo dos usuarios atualizar os dados
cadastrais na biblioteca.

CAPITULO VI
DO EMPRESTIMO

Artigo 28. A biblioteca segue as diretrizes da Portaria USP GR n°® 6915, de 28 de junho
de 2017, que institui o empréstimo unificado, pelo qual a comunidade USP podera
retirar materiais bibliograficos em todas as bibliotecas da universidade. S&o trés as
modalidades de empréstimo: empréstimo domiciliar, empréstimo especial e
empréstimo entre bibliotecas (EEB).

Secao | — Empréstimo Domiciliar
Artigo 29. O empréstimo domiciliar € permitido apenas aos usudrios inscritos na
biblioteca, cujo cadastro ndo esteja bloqueado ou vencido.

Artigo 30. S&o passiveis de empréstimo o0s seguintes materiais: livros, teses,
dissertacfes, publicacdes de eventos, folhetos e multimeios, desde que ndo estejam
indicados para regime especial de circulacdo, isto é, apenas os itens disponiveis para
consulta ou empréstimo especial.

81° A indicacéo de obras para regime especial de circulagédo deve ser feita a biblioteca
por um docente.

§2° O material bibliogréafico recém-incorporado ao acervo fica em exposigéo pelo prazo
de 15 (quinze) dias, ndo podendo ser emprestado neste periodo. No entanto, séo
permitidas reservas.

Artigo 31. Para empréstimo e devolucdo de livro € indispensavel a apresentacao do
cartdo de usuario ou comprovante de vinculo ativo com a universidade, acompanhado
de documento com foto.

Artigo 32. Os usuarios podem fazer reservas de livros que ndo se encontrem na
biblioteca.

81° N&o é permitido reservar obras que ja estejam em poder do usuario.

§2° As reservas tem validade a partir da data de solicitacéo.

83° A obra reservada permanece na biblioteca a disposi¢cao do usuério que a reservou,
pelo prazo de 2 (dois) dias Uteis a contar do dia da devolugdo. Terminado este prazo,

o livro é disponibilizado para outro usuario ou recolocado na estante.

84° Cada usuério pode efetuar até 3 (trés) reservas simultaneas.
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Artigo 33. O usuario deve comunicar a biblioteca qualquer dano observado em obras
emprestadas ou consultadas.

Secéo Il - Dos Prazos de Empréstimo
Artigo 34. Os prazos seguem a Portaria USP GR n° 6915, de 28 de junho de 2017:

a) docentes ativos, aposentados e docentes visitantes: 20 (vinte) itens, por 30 (trinta)
dias consecutivos;

b) alunos de pdés-graduacgéo, pds-doutorado, intercambistas de pds e pesquisadores
convidados: 15 (quinze) itens, por 21 (vinte e um) dias consecutivos;

¢) alunos de graduacdo, intercambistas de graduacdo e servidores técnico-
administrativos: 10 (dez) itens, por 10 (dez) dias consecutivos;

d) usuérios especiais: 2 (dois) itens, por 10 (dez) dias consecutivos.

Artigo 35. O prazo de empréstimo pode ser renovado até 3 (trés) vezes, desde que a
obra nédo tenha sido reservada por outro usuario.

Paragrafo Unico. A renovacédo é feita pelo préprio usuario por meio de sua conta no
catalogo online.

Artigo 36. No periodo de férias escolares, o nimero de renovacfes possiveis pode ser
aumentado.

Secao Il - Do Empréstimo Especial
Artigo 37. Os materiais indisponiveis para empréstimo domiciliar séo:
a) obras fora de circulacéo a pedido dos docentes ou funcionarios da biblioteca;
b) enciclopédias, dicionarios, anuérios e demais obras da referéncia;
c) determinadas obras especiais e antigas;
d) determinados materiais multimeios.
Artigo 38. E permitida a retirada de material na categoria de empréstimo especial
mediante apresentacdo de documento oficial com foto, valido nacionalmente, de
preferéncia RG ou CNH, inclusive para usuarios externos a USP.

81° O material retirado como empréstimo especial deve ser devolvido pelo usuario no
mesmo dia.

§2° E permitida a retirada de no méaximo 02 (dois) materiais para empréstimo especial
por usuario.

Artigo 39. Usuérios externos a USP s6 podem retirar materiais seguindo as normas da
categoria de Empréstimo Especial.

Secdo IV - Do Empréstimo entre Bibliotecas (EEB)

Artigo 40. O servico de EEB é oferecido a todas as bibliotecas pertencentes a USP
EACH, USP Interior, UNESP e UNICAMP, bem como a outras Instituicdes cujas
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bibliotecas sejam sediadas na capital de S&do Paulo e que também facultem este tipo
de empréstimo a biblioteca do IME/USP.

Artigo 41. O empréstimo de livros provenientes de instituicbes conveniadas que
utilizam o servigco de EEB obedece ao regulamento da biblioteca fornecedora.

Artigo 42. Para o empréstimo de materiais a instituices externas sediadas na Capital,
€ indispensavel a apresentacdo do formulario adequado, em duas vias e com
assinatura do bibliotecario responsével.

81° Para estas InstituicBes sdo emprestadas até 3 (trés) obras pelo prazo de 10 (dez)
dias, podendo ser renovado por até 3 (trés) vezes, desde que a obra néo tenha sido
reservada por outro usuario.

§2° O EEB solicitado por meio do sistema SISWEEB atende apenas as bibliotecas da
USP EACH, USP Interior, UNESP e UNICAMP, e nesse sistema sdo emprestados até
10 (dez) itens pelo prazo de 30 (trinta) dias, e USP campus Butanta e extracampos, 10
(dez) itens pelo prazo de 30 (trinta) dias.

83° A responsabilidade por atrasos, extravios ou danos causados as obras
emprestadas a seus usudrios € de inteira responsabilidade da biblioteca solicitante,
bem como o pagamento das despesas de envio/devolugdo, cabendo ao usuario
verificar o estado de conservacdo do material no ato do recebimento e comunicar
imediatamente ao funcionario no caso de obras ja danificadas.

84° Caso o material seja devolvido fora do prazo estipulado, a biblioteca solicitante
ficara sujeita a suspenséo e, no caso de extravio, o material perdido deve ser reposto.

85° Para as Instituicdes nédo inseridas no Artigo 36 do presente regulamento, pode ser
fornecida reproducéo de artigos de periddicos, teses e capitulos de livros disponiveis
no acervo pelo do servigo de comutacéo bibliografica, desde que tal procedimento ndo
desrespeite a Lei N° 9.610/98 de Direitos Autorais.

Artigo 43. A biblioteca solicita EEB apenas para usuarios vinculados ao IME/USP:
alunos de graduacdo e poés-graduacdo regularmente matriculados, docentes e
funciondrios.

81° O usuério que solicitar empréstimo para Instituicdes externas da Capital deve
informar os dados referentes & obra a ser retirada e qual a biblioteca fornecedora,
aguardar para receber o formulario de EEB preenchido e retirar pessoalmente a obra
na biblioteca fornecedora.

§2° Apds a devolucdo do material emprestado, o usudrio deve trazer a 22 via do
formulario de EEB, carimbada e assinada pela biblioteca fornecedora constando a
data de devolucéo para fins de arquivo.

CAPITULO VIII
DAS PENAS DISCIPLINARES

Artigo 44. A devolucdo de obras ap0s a data estabelecida implica em um dia de
suspensdo para cada dia de atraso, multiplicado pelo nimero de itens atrasados,
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acarretando a perda do direito a novos empréstimos ou renovag¢des enquanto vigorar a
suspenséo.

Artigo 45. O usuario responde pela guarda e conservacdo da publicacdo sob sua
responsabilidade e, no caso de:

a) dano da publicacdo: o usuario deve providenciar o servico a ser executado
(conserto, encadernacdo ou restauro), sob a orientagdo da biblioteca, desde que
exista possibilidade de recuperacdo. Na impossibilidade de recuperacdo, a obra
deve ser reposta.

b) extravio da publicacdo: no caso de perda ou roubo, o usuério deve repor a obra
perdida por outra da mesma edi¢do ou a mais atualizada.

Paragrafo Unico. Caso a publicacdo seja de dificil reposicdo, o usuario deve repor por
outra publicacdo indicada pela biblioteca cujo valor estimado seja igual ou superior ao
valor do material danificado ou perdido.

Artigo 46. A ndo devolugéo de obras solicitadas pela biblioteca do IME/USP por meio
de EEB no prazo estipulado implica ao usuario suspensao do direito de empréstimos
por um periodo correspondente ao dobro do tempo de atraso.

Artigo 47. A ndo devolugdo de obras retiradas por empréstimo especial no mesmo dia
da retirada implica ao usuéario a suspensdo do uso da biblioteca por um periodo
correspondente ao dobro do tempo de atraso.

Artigo 48. O material bibliogréafico retirado por um usuario ndo pode ser transferido a
responsabilidade de outro sem o devido registro do balcéo de atendimento.

Artigo 49. Somente ap6s o cumprimento da suspensdo gerada pela devolugdo em
atraso, 0 usuario podera retirar outros materiais por empréstimo ou renovar o prazo de
concessao das obras que ja se encontrem em seu poder.

Artigo 50. A ndo devolucdo da chave do guarda-volumes e/ou das salas de estudo no
mesmo dia acarreta em 2 (dois) dias de suspensao no uso dos servi¢os da biblioteca,
para cada dia de atraso.

CAPITULO IX
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Artigo 51. E proibido entrar com qualquer tipo de alimento e/ou bebida nas
dependéncias da biblioteca, exceto agua em garrafas plasticas transparentes com
tampa.

Artigo 52. E proibido utilizar aparelhos sonoros que prejudiquem o siléncio nas
dependéncias da biblioteca.

Artigo 53. E proibido falar ao celular nas dependéncias da biblioteca.

Artigo 54. Em caso de tentativa de retirada irregular de um material ou dano deliberado
a este, serdo tomadas as providéncias cabiveis.
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Artigo 55. As cOpias de partes dos materiais do acervo da Biblioteca devem estar de
acordo com a Lei de n° 9.610/98, Art. 46: ndo constitui ofensa aos direitos autorais a
reproducdo de pequenos trechos de livros desde que seja para uso particular e sem o
objetivo de lucro.

Artigo 56. Cabe a Comissdo de Biblioteca a andlise e decisdo final sobre as
penalidades relativas a casos extremos ou reincidéncias de descumprimento de
qualquer item do presente regulamento.

Artigo 57. Os casos omissos no presente regulamento séo resolvidos pela Chefia
Técnica do Servico de Biblioteca ou pela Comisséao de Biblioteca.

Artigo 58. Este regulamento entra em vigor na data de sua aprovacdo e revoga-se 0
regulamento anterior.
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LEGISLACAO COMPLEMENTAR

Regimento da USP
http://www.leginf.usp.br/?cat=17

Direitos Autorais
Lei Federal 9.610 de 19/02/1998, que altera, atualiza e consolida a legislacdo sobre
direitos autorais e da outras providéncias.

Resolucdo USP 5.213 de 02/06/2005, que regula a extracdo de copias reprogréaficas
de livros, revistas cientificas ou periddicos no ambito da Universidade de Sao Paulo.

Empréstimo unificado
Portaria GR N° 6915 de 28/06/2017, que regulamenta o empréstimo de material
bibliografico das bibliotecas do SIBiI/USP.

Uso de computadores na USP
Resolucdo USP 4.871 de 22/10/2001, relativo a informatica.

Fumar — proibicdo de uso nas dependéncias da biblio  teca
Lei Estadual 11.540 de 12/11/2003, dispde sobre a proibicdo de fumar em 6rgaos da
administracdo publica direta, indireta e fundacional do Estado.

Celular — proibicédo de uso nas dependéncias da bibl  ioteca

Lei Municipal 13.929 de 18/11/2004, altera dispositivos da Lei n°® 11.545, de 7 de junho
de 1994, que disciplina o uso de aparelhos de telefonia celular e congéneres no
interior dos locais que especifica, e d& outras providéncias.

Desacato ao funcionario publico

Cddigo Penal — Decreto Lei 2.848 de 07/12/1940, Artigo 331, relativo a desacato ao
funcionario publico no exercicio da funcao ou em razao dela.
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